
MANUAL DE PROCESO DE ESTANCIAS Y ESTADÍAS
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Entrar a la pagina de UPSIN.
Para acceder al sistema: ingresar usario y contraseña.

Inicio de sesión:
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Dar click en el
menú.

Elegir modulo de
Estancias y Estadías.

SIIAA:
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Una vez  que hayas
sido aceptado por
el O.R.
Selecciona la
opción "si".

SIIAA - Estancias y
Estadías:
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Buscar la empresa donde cuentas con la
aceptación (en caso de que ya se encuentre en
el sistema).
Seleccionar la empresa
Dar clic en la leyenda "Seleccionar Asesor".
Buscar el asesor con el que te encontraras
trabajando.
Seleccionar el asesor deseado.
Si la empresa no se encuentra en la lista
notificar al correo
estanciasyestadia@upsin.edu.mx para dar de
alta el O.R. en el sistema SIIAA.

SIIAA - Estancias y Estadías.
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Capturar los datos.
Enviar solicitud.

SIIAA - Estancias y Estadías:

Si seleccionaron la opción "si" y el asesor no se
encuentra dado de alta, dar clic en la leyenda
"ENLACE" que se encuentra de color rojo, y
capturar los datos correspondientes del asesor,
cuidar mucho las faltas de ortografía y muy
importante corroborar con el asesor el correo
electrónico antes de darlo de alta en el sistema.
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Estela Ordóñez Javier López
Deberas confirmar tu aceptación por parte del O.R. al Departamento de Vinculación.
Se te habilitara la parte de asesor.
Hacer el alta del asesor del O.R., antes de que termine el proceso de Estancias y Estadías.

SIIAA - Estancias y Estadías:
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Podrás ver la información del asesor
seleccionado durante tu proceso.

En caso de que necesites realizar un
cambio de asesor, antes de que
termine tu periodo de Estancias
debes notificarlo en este apartado y
hacer los cambios correspondientes.

SIIAA - Estancias y Estadías:
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Descripciòn.
Fecha de inicio.
Fecha de finalizaciòn.

SIIAA - Estancias y Estadías:

Se lleva a cabo un llenado de actividades, dando clic en boton "nueva actividad".
Donde se deben capturar los siguientes datos:
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Oficio de aceptación.
Ofiico de terminación.

SIIAA - Estancias y Estadías

En el apartado de "recursos" podras descargar:
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SIIAA - Estancias y Estadías

En el apartado de "recursos"
podrás subir solamente en
formato PDF tu oficio de
aceptación y oficio de
terminación.
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SIIAA - Estancias y Estadías

En el apartado de evaluaciòn deberas
responder algunas preguntas referentes a
tu organismo receptor.
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SIIAA - Estancias y Estadías

Perfil del alumno en
sistema SIIAA con su
proceso concluido.


